Tekst jednolity - Regulaminu wprowadzonego Uchwalg nr 10/2017 Rady Nadzorczej SMB ,Jary” z dnia
09.03.2017 r., obowigzujgcego od 13.0’3.2017 r., uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone Uchwatg nr 01/2018
z dnia 25.01.2018 r, oraz Uchwatg nrog.j.‘?../2023 Z dnia 26.06.2023 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN | PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW NA
WYKONANIE ROBOT, SWIADCZENIE USLUG | ZAKUP TOWAROW
NA RZECZ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWO-BUDOWLANEJ ,,JARY”

§1

1. Regulamin normuje zasady i tryb udzielania zaméwien na wykonywanie robét, $wiadczenie ustug i zakup
towarow przez Spotdzielnie Mieszkaniowo-Budowlang ,Jary” zwang dalej Spotdzielnig.

2. Postanowienia Regulaminu obowigzujg wszystkie jednostki organizacyjne Spotdzielni i majg zastosowanie
do udzielania wszelkich zamoéwiert z wylgczeniem finansowanych w catoéci lub czesci ze Srodkow
publicznych, do ktorych stosuje sig tryb i zasady okre$lone w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
,Prawo zaméwien publicznych”.

3. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw Regulaminu:

a) fgczy¢ zamoéwien, ktére odrebnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepisow;
b) dzieli¢ zamowienia na odrebne zamowienia, w celu unikniecia fgcznego szacowania ich wartosci.

4. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zaméwieri na wykonanie robét, $wiadczenie ustug
i zakup towaréw jezeli wykonywane sg przez podmioty o charakterze uzytecznosci publicznej, takie jak
przedsiebiorstwa gazowe, wodno-kanalizacyjne, energetyczne, cieplownicze, bedgce jedynymi
ustugodawcami a takze, gdy:

a) przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturainej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatrainych, przedsiewzieé z zakresu edukaci kulturalnej,
itp:

b) umoéw z zakresu prawa pracy;

c) zamowien lub konkurséw, ktérym nadano klauzule zgodnie z przepisami o ochronie informaciji niejawnych;
d) gdy wskutek nadzwyczajnych okoliczno$ci konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, np. stan
zagrozenia stwarza niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzi, istniejacy stan grozi katastrofg budowlana
lub stanowi zagrozenie dla srodowiska:

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenie oznaczaja:

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia — postepowanie uregulowane w tresci niniejszego Regulaminu,
przeprowadzane w celu wyboru Wykonawcy, ktéremu zostang zlecone roboty, ustugi lub od ktorego
Zamawiajacy dokona zakupu towaréw; postepowanie, w zaleznosci od jego trybu, wszczynane jest w drodze
publicznego ogtoszenia o zamoéwieniu, przestania zaproszenia do skiadania ofert albo w przypadku trybu
zamowienia z wolnej reki — zaproszenia do negocjacji; postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne;

2. Zamoéwienie — podanie do publicznej wiadomosci w sposéb okreslony w Regulaminie lub skierowanie do
okreslonych Wykonawcow albo Wykonawey informacji wyrazajacej wole zlecenia wykonania robot,
$wiadczenia ustug lub zakupu towarow;

3. Przedmiot zaméwienia — opisane w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajace wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpiyw na
sporzgdzenie oferty, okreslone w zaméwieniu roboty, ustugi lub towary;

4. Roboty budowlane — wszelkie roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo budowlane;

9. Ustugi — wszelkie czynnosci lub $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,
wykonywane w celu zaspokojenia okreslonych potrzeb Spétdzielni:

6. Towar — przedmiot materialny bedacy wytworem pracy ludzkiej, wprowadzony i udostepniony na rynku,
mogacy by¢ przedmiotem uméw cywilnoprawnych, jak réwniez energia oraz prawa majatkowe zbywalne;

7. Spétdzielnia — Spoldzielnia Mieszkaniowo-Budowlana ,Jary”;

8. Zamawiajacy — Zarzad Spoéldzielni;

9. Kierownik — osoba nadzorujgca prace danej jednostki organizacyjnej Spoétdzielni:

10.Komisja Przetargowa - komisja powotana przez Czionka Zarzadu (gdy wartos¢é zamowienia przekracza

kwote 500 tys. PLN przez Zarzad), do ktérego zakresu dziatania nalezy przedmiot zaméwienia, celem
przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia i upowazniona do oceny spetnienia przez Oferentow
warunkow udziatu w postepowaniu oraz badania i oceny zlozonych ofert:
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11. Oferent — wykonawca skiadajacy oferte w celu uzyskania zamoéwienia,

12. Oferta — dokument bedacy wystapieniem o udzielenie zamoéwienia, zlozony przez Oferenta w jgzyku
polskim;

- oferta czeéciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z treécig specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
wykaonanie czesci zamowienia;

- oferta wariantowa — oferta przewidujgca, zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego, sposob wykonania zamowienia;
Oferent przygotowuje oferte wylgcznie na swoj koszt i nie przystuguje mu roszczenie w stosunku do
Spotdzielni o zwrot poniesionych naktadow;

13. Najkorzystniejsza oferta — oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia zgodnie z przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia kryteriami oceny ofert, a w przypadku gdy oferty przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteriéw, najkorzystniejsza oferta to oferta, ktéra otrzymata najwigcej punktow w kryterium o najwyzszej
wadze, czyli w kryterium ceny;

14. Ogloszenie o przetargu — informacja o zamoéwieniu, podawana do publicznej wiadomosci w sposob
okreslony trescig niniejszego Regulaminu;

15. SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia — zwana dalej Specyfikacjg lub SIWZ, dokument
postepowania o udzielenie zamowienia zamieszczany na stronie internetowej SMB ,Jary’, jako plik do
pobrania zawierajgcy informacje o ogtoszeniu przetargu wraz z podstawowymi danymi dotyczacymi
zamowienia, warunkami jakie powinien spetni¢ oferent i wykazem elementow jakie powinny znalez¢ sig
w ofercie;

16. Warto$é przedmiotu zaméwienia — to kwota netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT), wyrazona
w walucie PLN, wyliczona z nalezytg starannoscig w oparciu o sporzgdzony kosztorys inwestorski
(zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi) dla danego
zamowienia na roboty budowlane. Dla innych zaméwien warto$¢ zamoéwienia ustala sie przy zastosowaniu,
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania
wartosci zamowienia,

¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia.

W przypadku $wiadczen okresowych i zwigzanych z nimi rozliczen okresowych, warto$¢ przedmiotu zamoéwienia

stanowi sume wartosci netto wszystkich tych $wiadczen w czasie trwania umowy. W przypadku umow zawartych

na czas nieokreslony warto$¢ przedmiotu zamoéwienia stanowi sume wartoéci netto $wiadczen za okres jednego
roku, rozumianego jako dwanascie miesiecy kalendarzowych.

17. Zapytania Oferentow — w terminie okreslonym w SIWZ Oferenci mogg wystepowac, z zachowaniem formy
pisemnej, do Zamawiajgcego o udzielenie dodatkowych informacji lub odpowiedzi na pytania. Za spetnienie
wymogu zachowania formy pisemnej uznaje si¢ przestanie na adres e-mail wskazany w ogtoszeniu
o przetargu lub doreczenie zapytania lub wniosku w formie pisemnej do siedziby Spotdzielni. Odpowiedzi na
pytania lub dodatkowe informacje bedg udzielane niezwiocznie, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze
od otrzymania zapytania lub wniosku, z zachowaniem formy pisemnej. Zaréwno pytania i wnioski Oferentow,
jak i udzielane odpowiedzi bedg zamieszczane na stronie internetowej, na ktérej zamieszczona jest SIWZ.
Wystapienia o udzielenie dodatkowych informacji lub odpowiedzi na pytania wraz z udzielonymi informacjami
i odpowiedziami wiaczane sg do dokumentacji przetargowej i podlegajg archiwizacji wraz ze ztozonymi
ofertami;

18. Protokét — dokument sporzadzany przez Zamawiajgcego w formie pisemnej, ktory potwierdza przebieg
postepowania o udzielenie zamowienia;

19. Wykonawca — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, osoba prawna lub grupa tych osob
zorganizowana w formie przewidzianej prawem wystepujgca o udzielenie zamowienia i deklarujaca
wykonanie robét, $wiadczenie ustug lub sprzedaz towarow, w zakresie swej dziatainosci;

20. Umowa — prawne porozumienie dwoch lub wiecej stron, takie jak: umowa o roboty budowlane, umowa
zlecenia, umowa o dzieto, umowa kupna sprzedazy i inne, w tym umowy nienazwane;

Uzyte w Regulaminie lub dokumentacji na podstawie ktorej prowadzone jest postepowanie przetargowe

okreslenia niezdefiniowane w nich definiowane sg zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi w Polsce przepisami

prawa

§3
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi Zamawiajgcy. Okreslone postanowieniami Regulaminu
czynnosci wykonuje Komisja Przetargowa.
2. Podstawa przystgpienia do przygotowania zamoéwien na wykonanie robot, swiadczenie ustug i zakup
towaréw na rzecz SM-B ,JARY” jest uchwalony przez Rade Nadzorczg plan gospodarczy oraz inne programy
dziatalnosci.
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3. Czlonek Zarzgdu, do ktérego zakresu dziatania nalezy przedmiot zamoéwienia, po przedstawieniu na
posiedzeniu Zarzgdu informacji o planowanym przeprowadzeniu postepowania przetargowego i uzyskaniu
akceptacji zasadnosci tego postepowania w okreslonym czasie przez pozostatych czionkéw Zarzadu,
powotluje Komisje Przetargowg skiadajaca sie z co najmniej trzech o0s6b.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia a takze inne osoby uczestniczace
w pracach Komisji Przetargowej (obserwatorzy) sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, powodujacych
ich wytgczenie z prowadzonego postepowania.

6. Na Przewodniczgcego Komisji cztonek Zarzgdu (lub Zarzad w przypadku okreslonym w § 2 ust. 10), do
ktérego zakresu dziatania nalezy przedmiot zamoéwienia, wyznacza Kierownika komérki organizacyjnej do
zakresu dziatania ktorej nalezy przedmiot zamoéwienia i powoluje dodatkowo co najmniej dwdch czlonkéw
Komisji.

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Zamawiajacy
a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postepowania.

8. Zadaniem Komisji w pierwszym etapie prowadzonego postepowania jest kompleksowe opracowanie projektu
niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia procedury przetargowej zgodnie z Regulaminem i, po ich
akceptacji przez Cztonka Zarzadu do ktérego zakresu dziatania nalezy przedmiot zamoéwienia, przediozenie
na posiedzeniu Zarzgdu do zatwierdzenia w formie uchwaty.

9. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenia zamdwienia w sposéb zapewniajacy
zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Oferentéw.

9'. Zamawiajacy ustanawia nastepujgce kryteria oceny ofert:

a) cena - kryterium obligatoryjne dla kazdego zamoéwienia udzielanego w trybie przetargu
nieograniczonego i konkursu ofert, stanowigce nie mnigj niz 70% sumy wag wszystkich kryteriow;

b) kryteria pozacenowe — wybierane i dostosowywane z wagami do specyfiki danego zaméwienia, w tym
w szczegoélnosci:
e termin wykonania,
e okres gwarancji,
e koszty eksploatacji,
e koszty serwisu.

10. Po podjeciu uchwaty przez Zarzad zatwierdzajgcej dokumenty do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenia zamowienia nastgpuje wszczecie postepowania przetargowego i ich publikacja w formie pliku
do pobrania na stronie internetowej Zamawiajgcego. Dodatkowo ogtoszenie o wszczeciu postepowania
umieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie SMB ,JARY".

11.Gdy wartosc przedmiotu zaméwienia przekracza kwote 500 tys. PLN Zamawiajgcy ogloszenie o wszczeciu
postepowania przetargowego umieszcza dodatkowo w mediach lokalnych (zalicza sie do nich takze

stoteczne dodatki gazet ogéInopolskich, warszawskie i ursynowskie portale internetowe) bgdz w prasie lub
internetowych portalach branzowych. Gdy warto$¢ przedmiotu zaméwienia jest mniejsza niz 500 tys. PLN
Zamawiajgcy rowniez moze umiesci¢ ogtoszenie o wszczeciu postepowania przetargowego w mediach
lokalnych

12.0gloszenie o zamowieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres Spéidzielni;

b) okreslenie trybu zamowienia;

c) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia z podaniem nadanej mu nazwy;
d) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ;

e) termin i miejsce sktadania ofert;

f) termin wykonania zamowienia;

g) informacje na temat wadium;

13. Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zamowieniu, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzone;
dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia.

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

§4
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawiera co najmniej:
a) nazwe oraz adres Spotdzielni;
b) tryb udzielania zamowienia;
c) miejsce publikacji ogtoszenia;
d) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia (rodzaj i zakres prac, sposob lub technologia ich wykonania);
e) wymagany termin planowanej realizacji przedmiotu zamowienia;
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f)  wysoko$¢ wadium, termin, forme i miejsce jego wniesienia oraz termin jego zwrotu, a takze przypadki
utraty wadium;

g) termin, miejsce i forme skiadania ofert oraz termin i miejsce ich otwarcia;

h) termin zwigzania oferta;

i) informacje o koniecznosci ziozenia o$wiadczenia o przyjeciu wszystkich warunkow podanych
w specyfikacji oraz wyrazeniu zgody na sprawdzenie przez Zamawiajgcego informacji przedstawionych
w skiadanej ofercie;

j) kryteria wyboru oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, z uwzglednieniem
zapisow § 3 ust. 91 Regulaminu;

k) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer telefonu i adres e-mail osoby umocowanej przez
Zamawiajgcego do kontaktu z Oferentami i udzielania informacji,

I) warunki umowy wraz ze wskazaniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

m) informacje o mozliwosci, w szczegoinie uzasadnionych przypadkach, dokonania zmian w SIWZ do czasu
uptywu terminu skfadania ofert z réwnoczesnym powiadomieniem o zmianach wszystkich Oferentow,
ktorzy ztozyli oferty i informacjg o odroczeniu terminu koncowego skiadania ofert;

n) informacje o mozliwosci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny,

o) informacje o mozliwosci odrzucenia lub nieprzyjecia oferty wraz ze wskazaniem przyczyn,

p) informacje o nieprzystugiwaniu Oferentowi zadnych roszczen w przypadku odrzucenia jego oferty,
nieprzyjecia oferty lub uniewaznienia przetargu;

q) informacje o formalno$ciach niezbednych do dopetnienia przez Oferenta w przypadku wyboru jego oferty
w celu zawarcia umowy;

r) wzoér umowy z potencjalnym Wykonawca;

s) wykaz dokumentéw, wraz ze wskazaniem formy, ktérych przedstawienia Spéidzielnia wymaga od
Oferentow uczestniczacych w postepowaniu przetargowym:

» dokument potwierdzajgcy zdolno$¢ do wystepowania w obrocie prawnym tj. wypis lub wydruk z Krajowego
Rejestru Sgdowego, wypis lub wydruk z Centrainej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, nie
starszy niz 3 miesigce;

o zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, wystawione nie
wczesniej niz trzy miesigce przed dniem ustalonym, jako dzien otwarcia ofert;

¢ dowdd uiszczenia wadium;

e zaswiadczenie z banku Oferenta, ze z jego rachunku bankowego nie jest prowadzone postepowanie
zabezpieczajace lub egzekucyjne, nie starsze niz 1 miesigc od dnia ztozenia oferty;

o w przypadku robét budowlanych dokumenty potwierdzajgce uprawnienia techniczne Oferenta lub oséb
przez niego zatrudnionych, wynikajace z przepisow Prawa budowlanego;

o wskazniki kosztorysowania: stawka godzinowa, koszty zakupu, koszty posrednie, poziom zysku lub ceng
ryczattowg przedmiotu zamowienia,

e oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci technicznych do wykonania przedmiotu zamowienia (z mozliwoscig
zadania przez Spotdzielnie udokumentowania);

e dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie w realizowaniu podobnych robot lub ustug, ewentualne
posiadane referencje;
kopie aktualne] polisy ubezpieczeniowej OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

o o$wiadczenie, ze Oferent zapoznat sie z trescig niniejszego Regulaminu i SIWZ oraz akceptuje wszelkie
prawa i obowigzki wynikajace z wziecia udziatu w postepowaniu przetargowym.

2. Zamawiajacy, jezeli jest to obiektywnie uzasadnione charakterem lub wielkoscig zamowienia, moze zgdac
dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, zdolnosci technicznej lub zawodowej jak réwniez dotyczacych sytuacii
ekonomicznej lub finansowe;.

3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wylgcznie o$wiadczen lub
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

4. W postepowaniach, w ktérych warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 100 tys. PLN netto specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia moze dopusci¢ zastapienie wymaganych zaswiadczen, o ktérych mowa w ust.
1 pkt s), odpowiednim o$wiadczeniem Oferenta.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§5

Udzielanie zaméwien na wykonywanie robot, $wiadczenie ustug oraz zakup towarow przez Spotdzielnig
nastepuje w trybie:

e przetargu nieograniczonego;

e konkursu ofert;

e zamowienia z wolnej reki.
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PRZETARG NIEOGRANICZONY
§6

. Przetarg nieograniczony jest podstawowym konkurencyjnym trybem udzielania zaméwienia i moze by¢

stosowany w kazdym przypadku niezaleznie od wartosci przedmiotu zméwienia.
Celem przetargu nieograniczonego jest wybor Oferenta, ktory przedstawi najkorzystniejszg dla Spotdzielni
oferte spetniajgcg wymogi podanych kryteriow wg wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

§7

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego wszczynane jest przez

Zamawiajgcego w drodze decyzji Zarzadu na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej -
Kierownika, w ktorego zakres zadan merytorycznych wchodzi przedmiot zaméwienia.

. O wszczeciu postepowania o udzielenia zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajacy

powiadamia Rade Nadzorczg Spoéidzielni, co najmniej 7 dni roboczych przed terminem ogtoszenia
0 przetargu nieograniczonym.

§8

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej jest odpowiedzialny za kompleksowe przygotowanie projektu

dokumentacji przetargowej dla udzielanego zamodwienia, w tym miedzy innymi za okreslenie wartosci
zamowienia, tresci ogloszenia o przetargu, SIWZ oraz projektu umowy.

Dokumenty wskazane w ust. 1 wymagajg akceptacji czionka Zarzadu, ktéremu bezposrednio podlega
Przewodniczgcy Komisji Przetargowe;.

. Wskazany w ust. 1 projekt umowy wymaga zaopiniowania przez Zastepce Prezesa ds. Ekonomiczno-

Finansowych oraz Radce Prawnego.

§9

. Przetarg nieograniczony Zamawiajgcy realizuje poprzez publiczne ogloszenie, ktére zamieszcza sie na

stronie internetowe;j i tablicach ogloszen Spétdzielni oraz, zgodnie z § 3 ust. 11, w mediach lokalnych badz
w prasie lub internetowych portalach branzowych.

Na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z ogloszeniem o przetargu publikowana jest SIWZ
w formie pliku do pobrania.

Ogtoszenie o przetargu powinno ukaza¢ sie we wszystkich miejscach publikacji w tym samym czasie.
Odstepstwo od powyzszej zasady moze wystapi¢ jedynie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego
i spowodowanych opoznieniami w publikacji ogloszenia w mediach.

Do dokumentacji przetargowej skiada sie po jednym egzemplarzu prasy, w ktorej ukazato sie ogloszenie
o przetargu, fotografie lub wydruk ze zrzutu ekranowego monitora komputerowego w przypadku publikacii
ogtoszenia na stronie internetowej oraz fotografie w przypadku publikacji ogtoszenia na tablicy ogtoszen.
Termin skiadania ofert powinien wynosi¢ nie mniej niz 14 dni, a w przypadku postepowania przetargowego,
ktérego wartosc¢ przedmiotu zaméwienia stanowi kwote nie mniejsza niz 500 tys. PLN — nie mniej niz 30 dni,
liczonych od dnia ukazania sig ogtoszenia na stronie internetowej Spotdzielni.

Oferty powinny by¢ zarejestrowane w dzienniku korespondencji oraz skiadane bez otwierania
w wyznaczonym w tym celu bezpiecznym migjscu.

§10

. Jezeli ustalona warto$¢ przedmiotu zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 50 tys. PLN Zamawiajacy

zgda od Oferentow wniesienia wadium.

Jezeli wartos¢ przedmiotu zamowienia jest mniejsza niz kwota okreslone w ust. 1, Zamawiajacy moze zgda¢
od Oferentéw wniesienia wadium.

Wysokos$¢ wadium kazdorazowo ustalana jest w SIWZ w wysokosci nie wigkszej niz 5% wartosci przedmiotu
zamowienia.

Wadium moze by¢ wnoszone wylgcznie w pienigdzu.

Oferent jest zobowigzany do wniesienia wadium w sposob wskazany w SIWZ w terminie do dnia zfozenia
oferty.

Wadium wptaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego w SIWZ.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert cze$ciowych lub udziela zaméwienia w czesciach, kwote
wadium okreséla sie dla kazdej z czesci.

Wadium wniesione przez Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana powinno zostaé zwrécone Oferentowi w
terminie nie diuzszym niz 14 dni od zawarcia umowy. Za zgodg Oferenta wadium moze podlegac zaliczeniu
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wadium Oferenta, ktdry nie otrzymat zaméwienia zostanie zwrécone w terminie okreslonym
w SIWZ.

10. Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Oferenta, ktory wycofat oferte przed uptywem

terminu skiadania ofert.

11. Zwyciezca przetargu traci wadium na rzecz Spétdzielni w przypadku gdy:
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a) odméwi zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

b) nie przystapi do podpisania umowy w terminie 14 dni liczac od daty powiadomienia Oferenta o udzieleniu
zamowienia. Forme pisemng uwaza sie za dochowang w przypadku wystania zawiadomienia za
posrednictwem korespondencji e-mail lub listem poleconym;

¢) odmowi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§11

1. W przetargu biorg udziat wylacznie Oferenci, ktorzy w odpowiedzi na ogloszenie ziozyli oferte
w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu wraz z zachowaniem wymagane;j formy.

2. Skiadane przez Oferenta dokumenty w formie innej niz oryginat, muszg by¢ poswiadczone przez notariusza,
adwokata, radce prawnego lub osoby upowaznione do reprezentacji danego podmiotu z klauzulg
.potwierdzam zgodnos$¢ z oryginatem”.

3. Oferent moze wycofa¢ oferte lub ziozyé oferte zamienng wylgcznie przez zlozenie w formie pisemnej
oswiadczenia woli o wycofaniu oferty lub ztozeniu oferty zamiennej przed uptywem terminu skiadania ofert
w siedzibie Spétdzielni. Po uptywie terminu na sktadania ofert, nie ma mozliwoéci ich wycofania.

4. Oferty nie spetniajgce wymogéw formainych nie beda rozpatrywane i na wniosek Oferentéw zostang im
zwrécone. Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu zwrécenia jego oferty.

5. Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez czas ustalony dla danego przetargu w Specyfikacji.

6. Oferta wazna to oferta spetniajgca wymogi formalne, ktéra zostata zlozona przez Oferenta nie podlegajgcego
wykluczeniu lub ktéra nie zostata odrzucona.

§12

1. Oferent moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skiadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

3. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy, bez ujawniania danych lub jakichkolwiek innych informacji
na podstawie ktérych mozliwa bytaby identyfikacja pytajacego, zamieszcza na stronie internetowej na ktorej
zamieszczona jest SIWZ.

4. W uzasadnionych przypadkach, w odpowiedzi na zapytania Oferentéw lub z wiasnej inicjatywy, Zamawiajacy
moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci specyfikacii
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert i informuje o tym na stronie internetowej, na ktérej
udostepniana jest SIWZ.

6. Zamawiajacy moze réwniez zwota¢ zebranie wszystkich Oferentow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ. Informacje o terminie zebrania udostepnia si¢ na stronie internetowe;
Zamawiajgcego minimum na trzy dni robocze przed terminem zebrania.

7. Informacje zawierajgcg zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie,
bez ujawniania danych lub jakichkolwiek innych informacji na podstawie ktérych mozliwa bytaby identyfikacja
pytajgcego, udostepnia sie na stronie internetowej na ktorej opublikowana jest SIWZ.

§13

1. Bezposrednio po uptywie terminu skiadania ofert, ztozone oferty przekazywane sg Komisji Przetargowe;.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania, z tym ze dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Oferentow a takze informacje zawarte w "Formularzu

Oferty" dotyczgce ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkéw pfatnosci oraz inne

zawarte w ofertach i podlegajgce ocenie wg kryteridw przyjetych w SIWZ.

W otwarciu ofert mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy w prowadzonym postepowaniu ztozyli oferty.

Komisja Przetargowa sporzgdza z otwarcia ofert protokot zawierajacy datg i miejsce otwarcia ofert,

ujawnione informacje zgodnie z ust. 3 oraz ewentualne uwagi zgtoszone przez Oferentéw uczestniczacych

w otwarciu ofert.

6. Na zakonczenie jawnego posiedzenia Cztonkowie Komisji Przetargowej i uczestniczacy z upowaznienia
Rady Nadzorczej obserwatorzy skiadajg o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z prowadzonego
postepowania oraz przyjety zostaje harmonogram dalszych prac Komisji.

7. Dalsze prace Komisji Przetargowej prowadzone sg w trybie niejawnym.

8. W toku badania i oceny ofert Komisja Przetargowa moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
zlozonych ofert.
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9. Komisja Przetargowa, po dokonaniu wstgpnej oceny ofert zgodnie z przyjetymi w SIWZ Kryteriami ich oceny,
moze wezwac do uzupetnienia dodatkowych o$wiadczen lub dokumentéw albo ich uaktualnienia tych
Oferentow, ktérych oferty wedlug tej oceny moga by¢ ocenione jako najkorzystniejsze.

10. W przypadku gdy wstepna ocena wskazuje, ze badana oferta znaczaco odbiega od ofert ktére mogg by¢
ocenione jako najkorzystniejsze lub mimo zlozenia uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu Komisja moze odstapi¢ od wezwania Oferenta do wyjasnier lub uzupetnien.

11. Posiedzenia Komisji Przetargowej odbywajg sie w terminach ustalonych wg ust. 6 harmonogramem
a przerwa pomiedzy nimi nie powinna by¢ dtuzsza niz dwa dni robocze. Terminy posiedzenia Komis;ji
Przetargowej mogg ulec przerwaniu wylacznie w przypadku wystgpienia niedajacych sie uprzednio
przewidziec i usung¢ okolicznosci lub zdarzen a w szczegélnosci w przypadku uzupetnienia dokumentéw
lub skiadania wyjasnieri przez Oferentéw.

12. Komisja Przetargowa wyklucza Oferenta w przypadku gdy:

a) Oferent w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia wyrzadzit
szkode nie wykonujac zamowienia na rzecz Spoétdzielni lub wykonat je nienalezycie, chyba ze niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Oferent nie ponosi odpowiedzialnosci;
b) wobec Oferenta wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne, upadiosciowe lub egzekucyjne badz tez
znajduje sie w stanie upadtosci;

c) Oferent zalega z wnoszeniem naleznosci na rzecz Urzedu Skarbowego, Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, chyba ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skfadania
ofert;

d) Oferent jest cztonkiem Zarzadu, Rady Nadzorczej lub pracownikiem Spotdzielni, albo w skiad ktorego,
zarzadzajgcych lub nadzorujgcych organéw wehodzi co najmniej jeden czlonek Zarzadu, Rady Nadzorczej
lub pracownik Spoétdzielni;

e) Oferent znajduje sie w sporze sgdowym lub wobec ktérego przygotowywane jest postepowanie sgdowe
przez Spofdzielnie;

13, Komisja Przetargowa odrzuca oferte, gdy:

a) stwierdza sie nie dajgce sie usunaé braki w dokumentaciji formalnej;

b) jest niezgodna z warunkami SIWZ;

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji;

d) zawiera razgco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia - obowiazek wykazania, ze
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Oferencie;

€) zostata ztozona przez Oferenta wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

f) Oferent w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki w ofercie,
nie wyrazit zgody, ktdrg przewidziano w SIWZ, na przediuzenie terminu zwigzania ofertg albo na wezwanie
Zamawiajgcego nie uzupetnit brakujgcych o$wiadczen lub dokumentéw, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne - do ztozenia
aktualnych o$wiadczen lub dokumentow:

14. Komisja Przetargowa po dokonaniu czynnosci o ktérych mowa w ust. 13 przystepuje do oceny ofert ktore
spetniajg wymogi formalne i zostaly zakwalifikowani do kolejnego etapu postepowania przetargowego
zgodnie z kryteriami oceny ofert opisanymi w SIWZ.

15. Po dokonaniu oceny ofert Komisja Przetargowa przedkiada Czlonkowi Zarzadu (gdy wartos¢ zamowienia
przekracza kwote 500 tys. PLN - Zarzadowi), do ktorego zakresu dziatania nalezy przedmiot zamoéwienia
wyniki dotychczasowej pracy i wnioskuje o przeprowadzenie negocjacji z Oferentami, ktérych oferty
uzyskaty zgodnie z kryteriami ich oceny wg SIWZ najwieksza, zblizong do siebie, iloé¢ punktow.

16. W kolejnym etapie Komisja zaprasza do negocjacji Oferentéw lub Oferenta (jesli tylko jedna oferta zostata
oceniona jako wazna) wskazanych wg ust. 15. Komisje uzgadnia z Oferentami termin negocjacji, ktory nie
moze by¢ krétszy niz trzy dni robocze (chyba ze Oferent wyrazi zgode na jego skrocenie).

17. Negocjacje, w ktorych uczestniczy réwniez Czionek Zarzadu do ktérego zakresu dziatania nalezy przedmiot
zamowienia, majg charakter poufny i nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan oraz kryteriow
oceny ofert okreslonych w SIWZ. Maja one na celu ewentualne doprecyzowanie warunkow kontraktu oraz
uzyskanie korzystniejszych warunkéw niz przedstawione w ofercie zlozonej w prowadzonym postepowaniu.

18. W przypadku nie przystapienia przez Oferenta do negocjacji, jego oferta jest wazna i rozpatrywana przez
Zamawiajgcego z zachowanie warunkéw w niej zawartych.

19. Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajgcy sporzagdza z kazdym z Oferentéw protokdf, ktory zawiera
ostateczne warunki zaproponowane przez Oferenta. Protokét ten winien by¢ podpisany takze przez
Oferenta, jest uznawany jako oferta ostateczna i stanowi integralng czes¢ ztozonej przez Oferenta oferty.

20. Po przeprowadzeniu negocjaciji, z uwzglednieniem ust. 18, Komisja Przetargowa dokonuje ostatecznego
wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie przyznanej punktaciji okre$lonej w SIWZ dla poszczegoinych
kryteriow z uwzglednieniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
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21. W przypadku koniecznosci wyboru przez Zamawiajacego wiecej niz jednego Oferenta, Komisja Przetargowa

—_

dokonuje wyboru wiecej niz jeden oferty.

§14
W celu nadzoru nad prawidlowoscig prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
w trybie przetargu nieograniczonego czionkowie Rady Nadzorczej majg prawo brac udziat we wszystkich
etapach prac prowadzonych przez Komisje Przetargowa.

. Komisja Przetargowa jest zobowigzana powiadamia¢ Rade Nadzorczg lub jej delegowanych cztonkow

o kazdym swoim posiedzeniu w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed jego datg. W przypadku
koniecznosci wyznaczania kolejnych posiedzent w danym przetargu, ktére winny odbywac sig w takim
terminie, aby przerwa pomiedzy nimi byta nie diuzsza niz 48 godzin, Komisja Przetargowa zawiadamia Rade
Nadzorczg najpdzniej w dniu bezposrednio poprzedzajacym dzien posiedzenia.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci zaistniatych w procedurze przetargowej uczestniczacy

w postepowaniu czionkowie Rady Nadzorczej skiadajg niezwiocznie Zarzadowi stosowng informacje
z przekazaniem jej do wiadomosci Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej. Do czasu wyjasnienia
nieprawidtowosci i zajecia stanowiska w formie decyzji przez Zarzad dalsze postepowanie przetargowe ulega
zawieszeniu.

Zarzad o zajeciu stanowiska, o ktérym mowa w ust. 3, informuje Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rady
Nadzorczej.

§15

. Przetarg jest wazny jezeli zostaty ziozone co najmniej dwie wazne oferty.
. Jezeli warunek okreslony w ust. 1 nie zostanie spetniony w dwoéch nastepujgcych po sobie przetargach,

a tym samym nie zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta, to kolejny przetarg jest wazny, jezeli zostanie
ztozona co najmniej jedna wazna oferta.

. Przetarg moze by¢ uniewazniony w kazdym czasie az do jego zakonczenia, bez podania przyczyny, jesli

informacja o takiej mozliwo$ci zamieszczona zostata w tresci Ogtoszenia o przetargu i w SIWZ.

. Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia przetargu.

§ 16

. Komisja Przetargowa kazdy etap postepowania i przeprowadzone czynnosci podczas kolejnych posiedzen

dokumentuje w postaci protokotu.

Po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia w drodze przetargu nieograniczonego Komisja
sporzadza protokot koricowy.

Protokot podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej i obserwatorzy, przy czym cztonkowie
przegtosowani moga przy podpisie zgtosi¢ zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.

Sporzadzone osobne protokoly powinny stanowi¢ zatgcznik do protokotu koricowego.

§17

. Protokot wraz z wnioskiem o zatwierdzenie wyniku przetargu przekazywany jest przez Komisjg Przetargowg

Zamawiajacemu. Zlozone w danym przetargu oferty wraz z pozostalg dokumentacijg przetargowg Komisja
Przetargowa skiada Kierownikowi odpowiedniego Dziatu Spotdzielni, w zakres zadan ktérego wchodzit
przedmiot zaméwienia i na wniosek ktérego, zgodnie z § 7 ust. 1 rozpoczglo sie postgpowanie przetargowe.
Kierownik w miare potrzeby udostepnia Zamawiajgcemu oferty oraz pozostatg dokumentacje przetargowa.
Zatwierdzenia lub wyboru Oferenta, po przeprowadzonym przetargu, dokonuje Zamawiajgcy
w drodze pisemnej decyzji. Wybrany Oferent jest niezwiocznie powiadamiany o udzieleniu zaméwienia wraz
ze wskazaniem terminu zawarcia umowy.

Informacje o wyniku zakoriczonego postgpowania publikuje si¢ na stronie internetowej i na tablicach
ogloszen Spoéldzielni, przez okres minimum dwoéch tygodni od daty rozstrzygniecia postepowania. O wyniku
przetargu zawiadamia sie w formie pisemnej kazdego z Oferentow, ktorych oferty zostaty ztozone
w prowadzonym postepowaniu. Forme pisemng uwaza si¢ za dochowang w przypadku wystania
zawiadomienia za posrednictwem korespondencji e-mail.

. Po zakoficzonym przetargu Zamawiajacy przekazuje wszystkie dokumenty przetargowe Kierownikowi,

o ktorym mowa w ust. 1. Przekazane dokumenty wraz z ofertami i pozostatg dokumentacjg przetargowa,
Kierownik sktada u Kierownika Dzialu Organizacyjnego, ktory jest odpowiedzialny za nalezytg ich
archiwizacje. W przypadku kiedy Kierownikiem, o ktérym mowa w ust. 1, jest Kierownik Dziatu
Organizacyjnego, dokumenty przekazane przez Komisje Przetargowa oraz Zamawiajgcego sg przez niego
archiwizowane po zakonczonym przetargu.

. Wszystkie ztozone oferty przechowuje si¢ w archiwum przez 3 lata od korca roku, w ktorym odbylo sig

postepowanie przetargowe. Czas moze ulec wydiuzeniu, jesli wynika to z przepisow szczegolnych.
Przechowywana w archiwum oferta, ktora zostata wybrana, musi by¢ oznakowana oraz zawierac ustalenia
koncowe dotyczace ostatecznego zakresu robot i ceny.

Oferentom biorgcym udziat w postepowaniu przetargowym nie przystuguja zadne srodki odwotawcze od jego
rozstrzygniecia.



a)
b)

c)
4.
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Kazdy Oferent biorgcy udziat w postepowaniu przetargowym, po sporzadzeniu przez Komisje Przetargowa
protokotu koricowego, ma prawo zapoznania si¢ z nim dla postepowania przetargowego, w ktérym bral
udziat.

KONKURS OFERT
§18

. Konkurs ofert stosuje sie w nastepujacych przypadkach:

na podstawie decyzji Zamawiajgcego na wniosek Kierownika, gdy wartosci przedmiotu zaméwienia stanowi
kwote nizsza lub réwng 25 tys. PLN netto;

udzielenie zamowienia dotyczy wykonania usiugi badania sprawozdania finansowego Spétdzielni;
udzielenie zamowienia dotyczy $wiadczenia ustugi ubezpieczenia majatku Spotdzielni.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie Konkursu ofert polega na skierowaniu przez Zamawiajacego
zaproszenia do ziozenia ofert do co najmniej trzech Oferentéw. Zaproszenie powinno byé wystane do
wszystkich w tym samym dniu.

Przy wyborze Oferentéw, do ktorych wysytane jest zaproszenie stosuje sie co najmniej jedno z nastepujgcych
kryteriow:

przedsiebiorcy, ktérzy posiadajg pozytywne referencje;

przedsigbiorcy, ktorzy majg uznang i ustabilizowang pozycje na rynku, dysponujg odpowiednim zapleczem
technicznym, technologicznym i personalnym;

przedsigbiorcy, ktorzy uprzednio wykonywali na rzecz Spotdzielni roboty, $wiadczyli ustugi lub sprzedawali
towary, a ktorych jakos¢ nie budzita zastrzezen.

O wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie Konkursu ofert Zamawiajgcy powiadamia Rade
Nadzorczg Spotdzielni, co najmniej 7 dni roboczych przed skierowaniem zaproszen do ziozenia ofert. §14
stosuje sie odpowiednio.

§19
Kierownik jest odpowiedzialny za okreslenie wartosci zamoéwienia oraz przygotowanie treéci zaproszenia do
ztozenia oferty zawierajgcej kryteria i ich wagi, SIWZ oraz projekt umowy.
Dokumenty wskazane w ust. 1 wymagaijg akceptacji czionka Zarzadu, ktéremu bezposrednio dany Kierownik
podlega.
Wskazany w ust. 1 projekt umowy wymaga zaopiniowania przez czionka Zarzadu ds. Ekonomiczno-
Finansowych oraz Radce Prawnego.
Kierownik zobowigzany jest do udokumentowania skutecznego dostarczenia zapytania ofertowego do
wybranych Oferentow. Przez skuteczne dostarczenie zapytania uznaje sie otrzymanie zwrotnego
potwierdzenia odbioru o przyjeciu, w przypadku zapytania ofertowego doreczonego za poérednictwem poczty
lub kurierem albo zwrotnego potwierdzenia przeczytania korespondencji e-mail, w przypadku zapytania
ofertowego doreczonego za posrednictwem poczty elektronicznej. W przypadku nieotrzymania przez
Kierownika potwierdzen skutecznego doreczenia od wszystkich wybranych Oferentéw, przy czym liczba
otrzymanych potwierdzen jest mniejsza niz trzy, Kierownik zobowigzany jest do wyboru jeszcze, co najmniej,
jednego Oferenta, spetniajgcego kryteria wskazane w § 18 ust. 3, tak zeby skuteczne doreczenie zapytan
ofertowych nastapito do co najmniej trzech Oferentow.

§20
Termin skiadania ofert powinien by¢ okreslony w zaproszeniu.
Konkurs ofert jest wazny, jezeli w odpowiedzi na zaproszenie zostaty ztozone co najmniej dwie wazne oferty.
Jezeli warunek okreslony w ust. 2 nie zostanie spetniony w dwéch nastepujacych po sobie konkursach,
a tym samym nie zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta, to kolejny konkurs jest wazny, jezeli zostanie
ziozona co najmniej jedna wazna oferta.
Skiadane przez Oferenta dokumenty w formie innej niz oryginat, muszg by¢ poéwiadczone przez notariusza,
adwokata, radce prawnego lub osoby upowaznione do reprezentacji danego podmiotu.
Oferty skiada si¢ w kopercie zamknietej w sposéb uniemozliwiajacy jej otwarcie bez rozerwania. Koperta
powinna by¢ opisana przez Oferenta zgodnie z warunkami podanymi w SIWZ.
Oferty powinny by¢ zarejestrowane w dzienniku korespondencji oraz skiadane bez otwierania
w wyznaczonym w tym celu bezpiecznym miejscu.

§21
Po uptywie terminu sktadania ofert, ziozone oferty przekazywane sg Komisji Przetargowej, ktéra w trakcie
wyznaczonego posiedzenia dokonuje ich otwarcia.
Komisja przetargowa dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie ustalonych kryteriéw
i odpowiadajgcej im punktacji.
Przepisy § 13 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.
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§22
Komisja przetargowa z przeprowadzonych czynnosci po zakonczeniu Konkursu ofert sporzgdza protokot.
Protokét powinien zawierac:

a) skiad Komisji Przetargoweyj;

b) opis przedmiotu zamoéwienia;

c) date i miejsce otwarcia ofert;

d) firmy i adresy Oferentow;

e) wskazanie ofert odrzuconych i ofert zakwalifikowanych do dalszej procedury z informacjami o speinieniu

1.

2.

kryteriow;

wniosek o zatwierdzenie wyboru Oferenta wraz z uzasadnieniem.

Protokét podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej i obserwatorzy, przy czym czionkowie
przegiosowani mogg przy podpisie zgtosi¢ zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.

Wszystkie zlozone oferty przechowuje sie w archiwum przez 3 lata od korica roku, w ktorym odbyt sig
Konkurs. Czas moze ulec wydtuzeniu, jesli wynika to z przepiséw szczegolnych.

Przechowywana w archiwum oferta, ktéra zostata wybrana w Konkursie ofert, musi by¢ oznakowana oraz
zawierac ustalenia koricowe dotyczgce ostatecznego zakresu roboét i ceny.

§23

. Protokot wraz z wnioskiem o zatwierdzenie wyniku Konkursu ofert przekazywany jest Zamawiajacemu.

Przepisy § 17 Regulaminu stosuje sie odpowiednio. Oferta Oferenta wybranego przez Zamawiajgcego
w drodze Konkursu ofert powinna zawiera¢ ostateczne ustalenia, co do przedmiotu zamowienia i ceny.

. Wyboru Oferenta dokonuje Zamawiajacy w drodze decyzji. Wybrany Oferent jest niezwtocznie powiadamiany

o udzieleniu Zamowienia wraz ze wskazaniem terminu zawarcia umowy.

Informacje o wyniku zakoniczonego Konkursu ofert publikuje sie na stronie internetowej i na tablicach
ogloszen Spoéidzielni, przez okres minimum dwoch tygodni od daty rozstrzygniecia postgpowania. O wyniku
Konkursu ofert zawiadamia sie w formie pisemnej kazdego z Oferentéw. Forme pisemng uwaza sie za
dochowang w przypadku wystania zawiadomienia za po$rednictwem korespondencji e-mail.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§24

. Zamobwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamdwienia na wykonanie robét, swiadczenie ustug lub zakup

towaréw wytacznie jednemu Wykonawcy.
Zamowienie z wolnej reki stosuje sie do udzielania zamowien, ktérych warto$¢ przedmiotu zamowienia jest
mniejsza lub réwna 10 tys. PLN netto, gdy zamoéwienie dotyczy co najmniej jednego z ponizszych
przypadkow:
a) wymagane jest udzielenie Zamoéwienia w trybie pilnym,
b) z uwagi na specyfike zamoéwienia, forme, standard wykonania albo jako$¢ towaréw lub inne przestanki
obiektywne uzasadnionym jest udzielenie zaméwienia z wolnej reki,
c) materiatow i ustug zwigzanych z biezgca dziatalnoscig Spotdzielni, jezeli materiat lub ustuga nie zostata
przewidziana w diugoterminowej umowie o ich dostarczanie.
W przypadku usuwania awarii wartos¢ przedmiotu zamoéwienia w trybie udzielenia Zamowienia
z wolnej reki, za zgodg Zarzgdu, moze by¢ wieksza od 10 tys. PLN netto. O udzieleniu zaméwienia
Zamawiajgcy zobowigzany jest do poinformowania w formie pisemnej Radg Nadzorczg.

§25
O udzielenie Zamowienia z wolnej reki wnioskuje Kierownik, ktérego zakres zadan merytorycznych dotyczy
przedmiotu zamowienia.
Po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego postgpowanie o udzielenie Zamowienia z wolnej reki podiega
realizacji poprzez:

a) zlecenie wykonania robét lub $wiadczenia ustug, albo zawarcie innej umowy zobowigzaniowej;
b) zakup towarow.

§ 26

. W przypadku, gdy okolicznosci wskazuja, iz Spotdzielnia moze uzyskac¢ korzystniejsze warunki Zamowienia

niz przedstawione przez Wykonawce, Zamawiajacy lub Kierownik przeprowadza z Wykonawcg negocjacje.
Negocjacje wskazane w ust. 1 sg prowadzone z udziatem jednego z cztonkow Zarzagdu Spdtdzielni.

Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy udziela zamowienia z wolnej reki lub odstgpuje od
udzielenia Zamowienia wskazanemu Wykonawcy.

Warto$¢ przedmiotu Zamdwienia ustala sie zgodnie z §2 ust. 16 Regulaminu.

§ 27

Przy wyborze Wykonawcy Zaméwienia z wolnej reki stosuje sie co najmniej jedno z nastepujacych kryteriow:
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a) przedsigbiorcy, ktérzy uprzednio wykonywali na rzecz Spodidzielni roboty, ustugi lub sprzedawali towary,
a ktorych jakos¢ nie budzita zastrzezen;

b) przedsigbiorcy, ktorzy posiadajg dobre referencje i uprzednie doswiadczenie w zakresie wykonywania
podobnych robét, $wiadczenia ustug lub sprzedazy towarow;

c) przedsigbiorcy, ktorzy majg uznang i ustabilizowang pozycje na rynku, dysponujg odpowiednim zapleczem
technicznym, technologicznym i personalnym.

ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

§28

1. Rejestr zlozonych i niezwréconych w trybie §11 ust. 4 Regulaminu, ofert prowadzi w formie pisemnej
i elektronicznej z oznaczeniem nazwy, trybu i daty Zamowienia Dziat Organizacyjny.

2. Wszystkie dokumenty wskazane w ust. 1 sg archiwizowane w Spotdzielni, w pomieszczeniu zapewniajgcym
bezpieczenstwo przed zniszczeniem lub uszkodzeniem, z wylgaczeniem dostepu oséb nieupowaznionych,
przez okres co najmniej trzech lat liczony od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym odbyt sie przetarg.
W uzasadnionych przypadkach okres archiwizacji moze ulec wydtuzeniu.

3. Oferent, ktorego oferta nie zostata wybrana w przetargu, w okresie archiwizacji oferty moze zwrécié sie do
Zamawiajgcego w formie pisemnej o zwrot ziozonej oferty. W przypadku zwrotu w archiwizacji pozostawia
sie wniosek Oferenta o zwrot dokumentow.

§29
Kierownik pionu udzielajgcego zamoéwienie jest odpowiedzialny za prowadzenie w formie elektronicznej rejestru
Oferentéw, ktorzy $wiadczyli ustugi lub sprzedawali towary na rzecz Spotdzielni w ramach robét ogéino-
budowlanych. W rejestrze zapisywane sg co najmniej nastepujace dane:
e firma Oferenta,
dane kontaktowe Oferenta,
forma prawna,
numer Krajowego Rejestru Sgdowego,
numer NIP,
okreslenie branzy,
rodzaj prac wykonanych na rzecz Spoidzielni,
ocena jakosciowa wykonanych na rzecz Spotdzielni prac,
data wykonania prac na rzecz Spétdzielni.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§30
1. Komisja Rewizyjna RN moze przeprowadzi¢ kontrole przebiegu postepowania przetargowego.
2. Wyniki przeprowadzonej kontroli przedstawiane sg Radzie Nadzorczej SMB ,Jary”.

§31
Na uzasadniony waznymi przestankami pisemny wniosek Zarzadu — Rada Nadzorcza moze w formie uchwaty
wyrazi¢ zgode na odstepstwo od postanowien niniejszego Regulaminu.

§32

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie w terminie 3 dni po podjeciu uchwaty.

2. Do postgpowan przetargowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu
i do tego dnia niezakonczonych zastosowanie majg zasady dotychczasowe.

3. Wzorce dokumentdw, protokotdw, zatgcznikow, okreslenie kryteriow, wag i punktacji uchwala Zarzad
Spétdzielni.

4. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc, z okresem przejsciowym w zakresie ust. 2,
Regulamin udzielania zamowien i przeprowadzania przetargébw na wykonanie robét, swiadczenie ustug
i zakup towarow na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowo-Budowlanej ,JARY"(Uchwata nr 62/2016 Rady
Nadzorczej SMB ,Jary” z dnia 27.10.2016 r.).

krelarz Zastepca Przewodniczacego
c:d %M‘ét Rady Nadzorczej
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Marta Braun
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